Die First Wallerstein Gesamtverwaltung ist die Zentrale der Unternehmensgruppe First
Wallerstein, einem seit Jahrhunderten im Donau Ries ansassigem Familienunternehmen zu
dem unter anderem das Fiirst Wallerstein Brauhaus, Fiirst Wallerstein Forstbetriebe, Schloss
Baldern und RUHEBAUM gehéren.

Wir bilden aus

Kaufmann/Kauffrau fir Biromanagement

Deine Hauptaufgaben sind:

Organisation der Arbeitsablaufe im Biro.

Sie kimmern sich um den Posteingang, Termine,

Mithilfe bei der Organisation von Veranstaltungen und Gesch&ftsterminen
Erfassen Daten und Statistiken

Einblick ins Personalmanagement und in Abrechnungsthemen

Mithilfe bei der Gestaltung von digitalen Ablaufen im Unternehmen
Marketing, etc...Projektarbeit

Folgende Voraussetzungen solltest Du mitbringen:

Du hast einen RealschulabschluR oder Abitur

Du hast Freude am Arbeiten mit dem PC (Grundkenntnisse in Word, Excel und
Powerpoint werden vorausgesetzt)

Du bist begeisterungsfahig, motiviert und aufgeweckt

Du kannst eigenstandig arbeiten und bringst Dich auch gerne aktivim Team ein.
Du hast ein gutes Auffassungsvermdégen und zeigst hohe Einsatzbereitschaft
Du gehst neuen Aufgaben mit Begeisterung und Kreativitat an.

Du hast Organisationstalent und den Blick aufs Wesentliche.
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FURST WALLERSTEIN

Das kannst Duvon uns erwarten:

Einen herausfordernden und abwechslungsreichen Arbeitsplatz

Arbeiten in einem motivierten und teamorientierten Team in einer
abwechslungsreich, guter Atmosphdre mit spannenden Themen.

Spannende, interessante Projekte
Angemessene Vergitung mit brancheniblichen Sozialleistungen

Besonders spannend: Einblick und Zusammenarbeit mit allen dem Fiirst Wallerstein
Unternehmen zughorigen Betriebsbereichen, zB. dem Fiirst Wallerstein Brauhaus
und den Fiirst Wallerstein Forstbetrieben

Wir freuen uns auf Deine aussagekradfigen Bewerbungsunterlagen!
bewerbung@fuerstwallerstein.de

First Wallerstein Unternehmen . Bei den Kornschrannen 7. 86720 Nordlingen


mailto:bewerbung@fuerstwallerstein.de



